


Carta ao Aluno

Olá, gostaria de agradecer por 
escolher o IVENS, que desde o 
início vem aprimorando o ensino 
na área da saúde e migrando 
para novos rumos. 

Preparamos este manual para 
que de forma sucinta você 
obtenha informações importantes 
em relação aos assuntos 
acadêmicos e administrativos. 
Vamos aproveitar cada minuto 
juntos, pois o conhecimento 
adquirido é seu. 

Seja bem vindo e saiba que 
estamos a sua disposição sempre 
que desejar! 

André Gustavo Sanches Duarte 
Mantenedor



Contatos, assuntos e 
horários

(11) 4402.4169 | (11) 9 5324.8978 

Segunda à Sexta das 8h às 20h

Administrativo 
comercial@ivenseducacional.com.br

Aulas, melhorias e sugestões
coordenacao@ivenseducacional.com.br

Finanças
financeiro2@ivenseducacional.com.br

Estágios
coordenacao@ivenseducacional.com.br
comercial@ivenseducacional.com.br





Entrega das notas

A divulgação das notas será feita 
através do portal do aluno e junto 
aos professores em horário de aula. 

Entrega de trabalhos

Os trabalhos devem ser entregues 
diretamente e somente aos 
professores. 

2º chamada de prova

Se você teve algum imprevisto e 
perdeu a prova! Traga sua 
justificativa no tempo hábil de 72 
horas. Preencha o protocolo, faça o 
pagamento da taxa estipulada e 
agende a sua avaliação com o 
professor.

Pronto, está solucionado.



Faltas e atrasos

Se caso precisou faltar, mas deseja 
justificar para não ser prejudicado é muito 
simples, traga o atestado médico e 
entregue na secretaria no prazo de 72 
horas. 

Sua média precisa estar em 6 (seis), ou seja 
seu aproveitamento precisa estar em 60 
(sessenta) pontos, sobre o total de 100 (cem) 
pontos, se isso não ocorrer será uma pena, 
pois ficará de recuperação. 

Muitas vezes sabemos que é corrido, mas 
em respeito a todos, daremos uma 
tolerância de 15 minutos de atraso, se por 
algum motivo você não conseguir, terá que 
aguardar o próximo horário. 

As situações excepcionais serão avaliadas 
pela diretoria.

Frequência e aproveitamento 

Sua aprovação será feita caso você tenha 
75% de frequência em cada disciplina. Caso 
ao contrário ficará em recuperação.



2º chamada de prova

O requerimento de 2º chamada de prova 
deverá ser preenchido em até 5 dias 
úteis contando da data da última prova 
da respectiva disciplina, e deverá ser 
entregue ao professor. 

Se por acaso você tiver uma ausência 
com justificativa terá direito, em uma 
única oportunidade, a realizar uma 
prova de segunda chamada, desde que 
requerida com prazo de 72 (setenta e 
duas) horas após a data marcada para a 
realização da primeira chamada.

Se precisar da prova de segunda 
chamada, ela só poderá ser realizada 
com atestado médico ou justificativa por 
escrito e autorizada pela direção, então 
atenção. 

Você precisa realizar todas as etapas de 
provas mensais e bimestrais, caso 
contrário não terá direito a recuperação 
e exame final, ficando em dependência 
(DP) direto



Comportamento

Sabemos como é bom usar as redes 
sociais e o smartphone, mas em sala 
de aula será permitido apenas para 
fins pedagógicos, ficando a critério 
de cada professor a sua utilização e 
punições quando necessárias em 
caso de indisciplina, mas sabemos 
que com você não teremos este 
problema. 

Acredite se quiser, mas ainda 
existem pessoas que desrespeitam 
os outros, caso isso ocorra dentro 
ou fora da sala de aula ou nos 
campos de estágios, serão avaliadas 
tais situações pelos professores e 
direção da escola, e será uma pena 
caso isso ocorra, mas alguns alunos 
poderão ser punidos com 
advertência e suspensão ou até 
transferência compulsória do curso.





O estágio é componente curricular 
obrigatório e sua frequência deverá 
ser de 100% da carga horária prevista 
na escala pré-estabelecida. 

A falta implicará em multa estipulada e 
divulgada na secretaria a cada hora 
de estágio. Serão aceitos apenas 
atestados médicos ou de óbitos de 
familiares para a isenção da multa. 

O termo de compromisso de estágios 
será assinado por você no 1º dia de 
estágio e renovado em cada módulo. 
No último dia do mês entregue ao 
supervisor de estágios os seus 
relatórios realizados assinados, sem 
rasuras e sem manchas.



Folhas de estágios 

Se seu curso tiver estágios fique atento 
aos horários de entrega: segundas a 
sexta das 8h às 20h. 

Suas folhas de estágios deverão estar 
devidamente preenchidas e não 
esqueça do cabeçalho, pois precisa do 
seu RM e conter o horário de entrada, 
saída, sua assinatura e o carimbo do 
supervisor de estágios. 

Mas atenção, não pode conter rasura e 
nem uso de corretivo. 

A carga horária de estágio do seu curso 
deverá ser cumprida em100% para ter 
direito ao certificado ou diploma. 



Ao final de cada módulo você será 
avaliado, devendo apresentar um 
aproveitamento igual ou superior à nota 
6 (seis), numa escala de a (zero) a 10 
(dez). 

Caso isso não aconteça. você será 
reprovado, devendo cumprir a carga 
horária novamente. Se por alguma 
situação não for entregue o caderno de 
estágios, existe o risco de não entrar na 
próxima escala.

No primeiro dia de aula de cada módulo 
entregue ao seu supervisor de estágios 
uma caixa de luvas tamanho médio ou 
grande, que será deixada na unidade. 

O jaleco é um item muito importante em 
seu estágio. ele precisa ser branco e 
com a logomarca da escola, seu sapato 
deverá ser fechado (vedado em tecido e 
sem cadarço), a roupa branca é 
obrigatória por baixo do jaleco, então 
meninas atenção sobre os tecidos 
transparentes e muito justos.



Você precisa portar sempre seu crachá 
de identificação (adquirido na escola), 
óculos de proteção individual, 
termômetro, bloco de anotação, canetas 
(preta, vermelha e azul), 
esfigmomanômetro (a critério do 
supervisor de estágios), estetoscópio e 
tesoura sem ponta. Seus cabelos 
deverão estar sempre presos com rede-
coque, primeira entregue pela escola, e 
unhas curtas. É proibido o uso de 
adornos (anéis, aliança relógio, pulseira, 
colar e piercing).

Adoramos celulares, mas não é 
permitido o uso dentro do campo de 
estágios, bem como tirar fotos 
particulares ou de pacientes, publicar as 
fotos então é um ato gravíssimo, onde 
poderá ser excluso dos estágios. 

A mudança de campo de estágio é 
permitida após aprovação do 
requerimento de solicitação, 
devidamente analisado pela 
coordenadora de estágios. 





O estágio é componente 
curricular obrigatório e sua 
frequência deverá ser de 100%da 
carga horária prevista na escala 
pré-estabelecida. 

A falta implicará em multa no 
valor estipulado e divulgado na 
secretaria por hora de estágio.

Serão aceitos apenas atestados 
médicos ou de óbitos de 
familiares para isenção da 
multa, então atenção para não 
ter que gastar a toa.

Você precisa retirar na 
secretaria da escola o dosímetro
e realizar a sua troca 
mensalmente, não esqueça, pois 
gera algumas complicações.



Se por algum motivo você atrasar a 
entrega do dosímetro isso implicará em 
multa estipulada e divulgada na 
secretaria, a escola compra o dosímetro
para você e até seu seguro para os 
estágios, mas precisamos da sua 
colaboração. Mas, se ainda você atrasar 
por mais de 30 dias perder, ou estragar o 
dosímetro, isso implicará em multa 
estipulada e divulgada na secretaria, 
trate ele como algo muito precioso.

O jaleco é um item muito importante em 
seu estágio. Ele precisa ser branco e com 
a logomarca da escola, seu sapato deverá 
ser fechado (vedado em tecido e sem 
cadarço), a roupa branca é obrigatória 
por baixo do jaleco, então meninas 
atenção sobre os tecidos transparentes e 
muito justos. Você precisa portar sempre 
seu crachá de identificação(adquirido na 
escola) e o dosímetro. 

Seus cabelos deverão estar sempre 
presos com rede-coque, primeira 
entregue pela escola e unhas curtas. É 
proibido o uso de adornos (anéis, aliança 
relógio, pulseira, colar e piercing).





Esta etapa é muito boa, pois 
conseguiu concluir algo para sua 
carreira profissional e pessoal, 
então quando terminar suas aulas 
teóricas e práticas, solicite na 
secretaria o seu certificado e 
histórico. 

O prazo para entrega do 
certificado ou diploma é de 120 
dias, conforme regimento escolar. 

O certificado possui um valor que 
deverá ser pago no momento de 
sua entrega e seu valor estará 
afixado na secretaria.





Fumar em sala de aula (Lei 2.845/81).
Cá entre nós, faz muito mal para sua saúde. 

Uso de shorts ou trajes impróprios para o 
ambiente escolar e unidades de estágios.

Sabemos do calor e que por vezes gostam 
de uma certa roupa, mas você agora é um 
profissional da saúde, precisa zelar pela 
sua carreira e nome da escola.

Sair da sala durante o horário de aula sem 
autorização do professor. Temos que 
respeitar a todos que estão em sala então 
não faça isso.

Usar o celular durante a aula para 
assuntos pessoais, mas, para a aula usem e 
abusem com a autorização do professor.

A permanência de crianças durante o 
horário de aula. Adoramos elas, mas não é 
um ambiente na qual elas devam estar. Uso 
de aparelhos sonoros durante o horário de 
aula. Não tem coisa mais chata do que 
quando queremos prestar atenção e tem 
aquele barulho incomodando.

Alimentar-se dentro da sala de aula. Temos 
um espaço externo para isso, aproveite.




